MESTO A

Jednaci Fdd zastupitelstva mésta

s v

Jednaci rad

Zastupitelstva mésta Klatov
Zastupitelstvo mésta Klatov se usneslo podle § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb. o obcich, ve znéni
pozdéjsich predpisl, vydat tento jednaci rad:

C.1
Uvodni ustanoveni
1) Jednaci fad zastupitelstva mésta upravuje pfipravu, svolani, pribéh jednani, usnaseni
a kontrolu pInéni jeho usneseni, jakoz i dalSi otazky.
2) O otdzkadch upravenych timto jednacim fadem, popf. o dalSich zasadach svého
jedndni, rozhoduje zastupitelstvo mésta v mezich zdkona.

Cl.2
Pravomoci zastupitelstva mésta
Zastupitelstvo mésta rozhoduje o vSech otdzkach uvedenych v § 84 a o pravnich Ukonech
uvedenych v § 85 zdkona ¢. 128/2000 Sb. o obcich (obecni zfizeni).

C.3
Svolani jednani zastupitelstva mésta
1) Zastupitelstvo mésta se schazi podle potieby, nejméné vsak jedenkrat za 3 mésice.
2) Zasedani zastupitelstva mésta svoldva a fidi starosta nebo mistostarosta.
3) Svoldva jej zpravidla nejpozdéji do 7 dnu pfede dnem jednani. Pozada-li o to alespon
jedna tretina ¢lend zastupitelstva mésta nebo hejtman kraje, starosta (mistostarosta)
je povinen svolat zasedani zastupitelstva do 21 dnld ode dne, kdy byla Zadost

dorucena méstskému uradu.

Cl.a
Pfriprava jednani zastupitelstva mésta
1) Pripravu jedndni zastupitelstva mésta organizuje starosta mésta podle programu
stanoveného radou mésta, pfitom stanovi zejména:
a) zacatek, misto a program jednani,
b) odpovédnost za zpracovani a predloZeni odbornych podkladd,
c) zpUsob projednani material( a navrhd na opatreni.
2) Navrhy rady mésta, vyborl nebo ¢lenl zastupitelstva mésta se predkladaji podle
obsahu bud' Ustné na jednani zastupitelstva mésta, nebo pisemné.
3) Pisemné materidly uréené pro jednani zastupitelstva mésta predklada predkladatel
v poCtu 29 vytiskd prostfednictvim méstského Uradu tak, aby mohly byt doruceny
nejpozdéji do 5 dnli prede dnem jednani zastupitelstva mésta jeho ¢lenim.
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4)

5)

6)

7)

1)

2)

1)
2)

1)
2)

Materialy pro jedndni zastupitelstva mésta obsahuiji:

a) nazev materidlu,

b) oznaceni predkladatele/predkladatell,

c) obsah materialu,

d) divodovou zpravu a navrh na usneseni.

Dlvodova zprava zpravidla obsahuje:

a) zhodnoceni dosavadniho stavu,

b) odlvodnéni navrhovanych opatfeni a jejich pfipadny ekonomicky dopad.
Predkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim zastupitelstva
mésta komplexné posoudit problematiku a pfijmout U¢innd opatfeni. Pokud
predkladd material ¢len zastupitelstva mésta, jsou mu pfisludni pracovnici M&U
povinni poskytnout odbornou a technickou pomoc.

O misté, dobé a navrieném programu jedndani zastupitelstva mésta informuje
starosta obcany zpravidla nejpozdéji do 7 dnl pred jednanim zastupitelstva, a to na
Ufedni desce méstského uradu a elektronické uredni desce.

Cl.5
Ucast €lend zastupitelstva mésta na jednani
Clenové zastupitelstva mésta jsou povinni zu&astnit se kaidého jednani, jinak jsou
povinni omluvit se s uvedenim dlvodu starostovi.
Ucast na jednani zastupitelstva mésta stvrzuji &lenové podpisem do listiny
pfitomnych.

Cl.6
Program jednani

Program jedndni zastupitelstva mésta navrhuje rada mésta.

Na schizi zastupitelstva mésta mlZe byt jedndano jenom o vécech, které byly
predloZeny v programu, a o navrzich, s jejichZ zafazenim vyslovi zastupitelstvo mésta
souhlas. Starosta sdéli navrh programu jednani pfi jeho zahajeni. O ném, o ndmitkach
proti nému nebo o navrzich na jeho doplnéni rozhoduje zastupitelstvo mésta
hlasovanim.

C.7
Priibéh jednani zastupitelstva mésta
Jednani zastupitelstva mésta fidi starosta nebo mistostarosta.
Pti fizeni jedndni starosta dbd o to, aby mélo pracovni charakter a vécny pribéh.
Jedndani musi byt zahajeno nejpozdéji do 15 minut od predem stanoveného zacatku.
Neni-li pfi zahajeni jednani pritomna nadpolovicni vétsina vSech ¢lenl zastupitelstva
mésta, ukondi starosta zasedani. Do 15 dn( se kona jeho nahradni zasedani.
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3) V zahajovaci casti jedndni starosta prohlasi, Ze jednani zastupitelstva mésta bylo
radné svolano a vyhlaseno, konstatuje pritomnost nadpolovi¢ni vétsiny clent, da
schvalit program jednani a rozhodnuti, zda diskuse bude probihat ke kazdému bodu
zvlast, necha zvolit zpravidla tficlennou navrhovou komisi a dva ¢leny zastupitelstva
mésta za ovérovatele zapisu ztohoto jednani. Ddle sdéli, zda byl ovéren zdapis
z pfedchoziho jedndni a jaké ndamitky byly proti nému podany.

4) Zapis, proti némuz nebyly od ¢lenl zastupitelstva mésta ndmitky podany, se poklada
za schvaleny, a pokud byly ndmitky uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo mésta
po vyjadreni ovérovateld.

5) Uvodni slovo k hlavnim zpravam uvede pfedkladatel.

6) Do rozpravy se pfihlasuji Uc¢astnici zaseddni pisemné nebo zvednutim ruky v priibéhu
zaseddani. Bez ohledu na poradi pfihlasek do diskuse musi byt udéleno slovo tomu
¢lenovi zastupitelstva mésta, ktery vznasi namitku kvali nedodrzeni jednaciho fadu
nebo poruseni platnych predpist (technicka poznamka).

7) Starosta predklada zastupitelstvu mésta k rozhodnuti usneseni rady mésta, jehoz
vykon jim byl pozastaven. Je povinen véc vysvétlit a zdlvodnit své rozhodnuti.
Zastupitelstvo mésta rozhodne hlasovanim.

8) Zastupitelstvo mésta mlze v prabéhu jedndani i bez rozpravy body presunout nebo
sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodim programu. O tom vSem musi
rozhodnout hlasovanim.

9) Do diskuse k danému tématu nebo k ndvrhu se mohou ¢lenové zastupitelstva mésta
prihlasit jenom do konce rozpravy, kterou ukoncuje predsedajici.

10) Doba diskusniho vystoupeni nesmi pfesahnout 5 minut a u predkladatele 10 minut, o
pfipadném prodlouzeni doby rozhodne predsedajici na Zadost diskutujiciho.
Technické poznamky nesmi pfesahnout dobu 3 minut.

11) Navrh na ukonceni rozpravy muzZe podat kterykoliv ¢len zastupitelstva mésta, o jeho
navrhu se hlasuje bez rozpravy. Predsedajici vSsak umozni vystoupit tém, kteti se pred
poddanim tohoto navrhu do rozpravy pfihlasili.

12) Nikdo, komu predsedajici neudélil slovo, se ho nesmi ujmout.

13) Nebrani-li tomu zvlastni dlvody, umozni predsedajici pritomnym obcanim z fad
verejnosti a zastupcim osadnich vybor(, aby se wvyjadfili k projedndvanym
zalezitostem v tom poradi, v jakém o nich bude oteviena diskuse. Pro tyto diskusni
prispévky plati ustanoveni €l. 7, odst. 10 jednaciho fadu.

14) Pfedsedajici v prlbéhu jednani muiZe pozadat pritomné vedouci pracovniky
méstského uUradu a fizenych organizaci a dals$i odborniky o podéani dopliujiciho
vysvétleni nebo stanoviska k projedndvanému tématu.

15) Obc¢ané jsou oprdavnéni poddvat pisemné ndvrhy cleniim zastupitelstva (§ 16 odst. 2
pism. g) zdkona o obcich). Zastupitelstvo mésta rozhodne o jejich zafazeni do
programu jednani (¢l. 6, odst. 2 jednaciho radu).
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1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

4)

Cl.8

Dotazy ¢lent zastupitelstva mésta
Clenové zastupitelstva mésta maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na
radu meésta, jeji jednotlivé ¢leny, na dalsi orgdny mésta, feditele organizaci a
jednatele spole¢nosti zfizenych nebo zaloZzenych méstem a pozadovat od nich
vysvétleni.
Na dotazy odpovida dotazovany bezodkladné, dotazy, jejichz obsah vyZaduje
proSetieni nebo provedeni jiného opatieni, zodpovi pisemné nejdéle do 30 dna.
Souhrnnou zpravu o vyfizeni pfipominek a dotazd predkladd tajemnik M&U pfi
nasledujicim zasedani zastupitelstva mésta. Pokud tazatel vyjadii nespokojenost
s vytizenim svého dotazu, zaujima k tomu konecné stanovisko zastupitelstvo mésta.
Uplatnéné dotazy na jednani zastupitelstva mésta se zaznamenavaji v zapisu.

CL.9

Usneseni zastupitelstva mésta
Navrh usneseni preklddany zastupitelstvu ke schvaleni vychazi ze zprav
projednavanych timto orgdnem a z diskuse ¢len( zastupitelstva.
Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani, zavéry, opatreni a zpUsob
kontroly musi byt vusneseni formulovany struc¢né, adresné, sterminy
a odpovédnosti za splnéni ukladanych ukolld. Navrh usneseni zastupitelstva mésta
predklada navrhova komise. Usnesenim zastupitelstva mésta se ukladaji ukoly
v otazkach samostatné plsobnosti starostovi, jinym clenim zastupitelstva, radé
mésta a méstskému uradu.
Usneseni zastupitelstva mésta a obecné zavazné vyhlasky podepisuje starosta spolu
S mistostarosty.
Usneseni zastupitelstva mésta se zvefejni na ufedni desce méstského ufadu a

elektronické uredni desce.

cl. 10
Hlasovani

Zastupitelstvo mésta je schopno usnaset se, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech
jeho ¢lend.
Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo mésta hlasovalo o jednotlivych
bodech navrzeného usneseni, stanovi jejich poradi pro postupné hlasovani
predsedajici.
V pripadé, Ze je predlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje
zastupitelstvo nejprve o prvni varianté v navrhovaném poradi. Schvdlenim jedné
varianty se povazuji ostatni za nepfijaté.
V pfipadé uplatnéni protinavrhu se hlasuje nejdfrive o tomto protinavrhu.
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5)

6)

7)

8)
9)

Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto
zménach a poté o ostatnich ¢astech navrhu.

Jestlize predloZzeny navrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétSinu, mlze se
zastupitelstvo mésta na ndvrh predsedajiciho usnést na dohadovacim fizeni.
Pfedsedajici vtomto pripadé vyzve volebni skupiny ¢lenl zastupitelstva, aby
jmenovaly po jednom zastupci pro toto fizeni, a zasedani zastupitelstva prerusi.
Dohadovacimu fizeni predseda predsedajici. Dojde-li k dohodé, ktera nasvédcuje
tomu, Ze upraveny navrh ziska potfebnou vétsSinu, predsedajici obnovi prerusené
zasedani zastupitelstva, prednese upraveny ndvrh a dd o ném hlasovat. Neziska-li
upraveny navrh potfebnou vétsinu, prohlasi pfedsedajici navrh za odmitnuty.
Nepfijme-li zastupitelstvo mésta navrzené usneseni nebo Zadnou z jeho predloZenych
variant, navrhova komise vypracuje novy ndvrh usneseni.

Hlasovani se provadi verejné nebo tajné, o ¢emz rozhoduje zastupitelstvo mésta.
Verejné hlasovani se provadi zdvizenim ruky pro navrh, proti ndvrhu nebo se lze
hlasovani zdrZzet. Pribéh tajného hlasovani upravuje volebni fad, ktery je ptilohou
tohoto jednaciho fadu.

10) Pti verejném i tajném hlasovani jsou usneseni, navrh nebo volba pfijaty, hlasuje-li pro

né nadpoloviéni vétSina viech ¢len zastupitelstva.

11) Pozada-li néktery z pfitomnych clen( zastupitelstva, ktery se zucastnil hlasovani, o

1)

2)

zaznamenani svého jmenovitého hlasovani do zapisu, bude takovy zaznam proveden.

Cl. 11
Péce o neruseny prtibéh jednani
Nikdo nesmi rusit prUbéh zaseddni zastupitelstva. Predsedajici rusitele jednani
upozorni, aby od svého jednani upustil.
Nemluvi-li fecnik k véci nebo prekroci-li stanoveny ¢asovy limit, mize mu predsedajici

odejmout slovo.

Cl. 12
Ukonceni zasedani zastupitelstva mésta

Predsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li pofad jednani vyCerpan a nikdo se jiz

nehldsi o slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet pfitomnych ¢len(

zastupitelstva pod nadpolovi¢ni vétsSinu, nebo z jinych zavaznych divod(, zejména nastaly-li

skute¢nosti znemoznujici nerusené jednani. Ve vSech téchto pripadech starosta svola

zasedani znovu do 15 dna.

Cl. 13
Pracovni komise

1) Pro pfipravu stanovisek a expertiz mize zastupitelstvo mésta zfidit pracovni komise.
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2)

3)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Do téchto pracovnich komisi voli zastupitelstvo mésta své ¢leny a podle potreby dalsi
odborniky a experty.

Cinnost pracovnich komisi koné& splnénim Ukoldl a projednanim na nésledném
zaseddani zastupitelstva mésta.

Cl. 14
Organizacné technické zalezitosti zasedani zastupitelstva mésta

O pribéhu jednani zastupitelstva mésta se pofizuje zdapis, za jehoZz vyhotoveni
odpovidd meéstsky urad. Vede také evidenci usneseni jednotlivych zasedani a
soustrfeduje zpravy o jejich plnéni.
Schvaleny zdpis dosvédcuje pribéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti
je vlastnoru¢né podepsana listina pfitomnych, ndvrhy a dotazy podané pfi zasedani
pisemné.
V zépise se uvadi:

e den a misto jedndni,

e hodina zahajeni a ukonceni,

e doba preruseni jednani,

e jména urcenych ovérovatell zapisu,

e jména omluvenych i neomluvenych ¢lenl zastupitelstva,

e program jednani,

e prubéh rozpravy se jmény fecnikd,

e vysledek hlasovani,

e podané navrhy a dotazy,

e schvdlené znéni usneseni,

e dalsi skutecnosti, které podle rozhodnuti ¢lenli zastupitelstva mésta maji byt

soucasti zapisu.

Zapis se vyhotovuje do 10 dnl po skonceni zasedani zastupitelstva a podepisuji jej
starosta nebo mistostarosta a urceni ovérovatelé. Musi byt uloZzen na méstském
Uradé k nahlédnuti. Zapis upraveny v souladu se zak. ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich Udaju, se uverejniuje na webovych strankach mésta.
O namitkach ¢lena zastupitelstva mésta proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani
zastupitelstva mésta.
Jedndani zastupitelstva mésta je on-line prendseno na internet (bez nasledné
archivace). Odkaz na prenos bude uverejnén na webovych strankach mésta Klatovy
(www.klatovy.cz) spolu s pozvankou na zaseddani zastupitelstva.
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Cl. 15
PInéni usneseni a jeho kontrola
1) Organizacni opatfeni k plnéni usneseni zastupitelstva mésta projednd rada mésta
nebo starosta.
2) Souhrnnou zpravu o plnéni usneseni predklada tajemnik na zaseddani zastupitelstva
mésta.

Cl. 16
Zavérecna ustanoveni
1) Prilohou tohoto jednaciho fadu je volebni rad.
2) Jednaci fad schvdlilo zastupitelstvo mésta 24.10.2022. Schvalenim tohoto jednaciho
fadu se rusi jednaci rad zastupitelstva mésta z 29.6.2021.

Mgr. Rudolf Salvetr

starosta

Ing. Vaclav Chroust
mistostarosta

Ing. Martin KFiz
mistostarosta

Bc. Pavel Stroleny
mistostarosta
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Priloha €. 1 jednaciho fadu zastupitelstva mésta — volebni rad

1)

2)

3)

1)
2)
3)
4)

1)

2)

3)
4)

C.1

Uvodni ustanoveni
Tento volebni Fad upravuje volby orgdnl Zastupitelstva mésta Klatov (ddle jen
zastupitelstvo), poptipadé ostatni volby, které zastupitelstvo provadi.
Hlasovani se provadi tajné nebo vefejné. O zplsobu hlasovadni rozhodne
zastupitelstvo.
Pribéh hlasovani fidi pfedseda volebni komise za spoluprace predsedajiciho jedndani.
Po zvoleni starosty spolupracuje pfedseda volebni komise se starostou.

.2
Volebni komise
Volebni komise se zfizuje v pfipadé, kdy volby probihaji tajnym hlasovanim.
Cleny volebni komise navrhuje pfedsedajici jedndni a schvaluje zastupitelstvo.
Volebni komise si ze svych fad zvoli predsedu, ktery fidi praci komise.
Rozhodnuti volebni komise jsou pfijimana nadpoloviéni vétSinou hlas vsech ¢len(
komise.

C.3
Spolecna ustanoveni pro verejné i tajné hlasovani

Pfedkladat navrhy na kandidaty mohou vSichni ¢lenové zastupitelstva. Toto
ustanoveni nevylucuje, aby zdastupci jednotlivych volebnich stran — ¢lenové
zastupitelstva — predlozili spoleény navrh strany, kterou zastupuiji.
Volby probihaji jednotlivé pro kazdou z navrzenych funkci. V pfipadé, Ze jsou soucasti
programu zastupitelstva volby do vice funkci, probihaji v tomto poradi:

a) volba starosty,

b) volba mistostarosty ¢i mistostarostu,

c) volba zastupujiciho mistostarosty,

d) volba ¢len( rady,

e) volba predsedd vybor( zastupitelstva,

f) volba ¢lenl vyboru zastupitelstva,

g) ostatni volby.
Kandidat je zvolen, ziska-li nadpolovicni vétsinu hlast vSech ¢len( zastupitelstva.
Mezi jednotlivymi koly voleb, pfipadné pred novou volbou, se mlzZe zastupitelstvo na
navrh predsedajiciho usnést na dohadovacim fizeni. Prlbéh dohadovaciho fizeni se
fidi jednacim radem zastupitelstva.
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5) Pokud nedojde k navrhu nebo shodé pfi dohadovacim fizeni pfi volbé starosty nebo
mistostarostl, ukondéi predsedajici jednani zastupitelstva a stanovi datum dalSiho
jedndni.

Cl.a
Verejné hlasovani (aklamaci)
V pfipadé navrzeni dvou a vice kandidatd rozhodne zastupitelstvo pred zahajenim hlasovani
o poradi, ve kterém se bude o jednotlivych kandidatech hlasovat:

e varianta A —losovanim

e varianta B —dle poctu hlas, ziskanych ve volbach do zastupitelstva

e varianta C — jinym zpusobem (napf. abecedni poradi, poradi dle predloZenych
navrh).

CL.5
Tajné hlasovani
1) Tajné hlasovani se provadi na hlasovacim listku oznacenim kfizkem v rdmecku pred
jménem kandidata, pro kterého ¢len zastupitelstva hlasuje, nebo — pokud nejsou
hlasovaci listky oznaceny jmény — dopsanim do prazdné radky jména kandidata, pro
kterého ¢len zastupitelstva hlasuje.
2) Volba starosty a mistostarosti

a) Clenové zastupitelstva obdri razitkem oznacené prazdné hlasovaci listky, do
nichz napisi jméno kandidata, pro kterého se rozhodli podle podanych ndvrh.

b) V pfipadé nezvoleni zddného kandidata v prvnim kole se konda druhé kolo, do
kterého postupuji dva kandidati s nejvyssim poctem hlas( a teprve pokud ve
druhém kole nebude nikdo zvolen, vyhlasi se dohadovaci fizeni.

3) Volba ¢lenti rady mésta

a) Clenové zastupitelstva obdrzi razitkem oznacené hlasovaci listky se jmény
vsech ¢lend zastupitelstva s ramecky pred jménem kazdého clena.

b) Po volbé starosty a mistostarostl volebni komise upravi tyto hlasovaci listky
prosSkrtnutim jména starosty a mistostarostd. Dale vyskrtne jména téch ¢lenu
zastupitelstva, ktefi pred vyhlasenim voleb do rady mésta oznami, Ze
nehodlaji kandidovat za ¢leny rady mésta.

c) Clenové zastupitelstva provedou volbu oznadenim kfizkem v rdmecku pred
jménem kandidata, kterého do rady meésta voli. Timto zplsobem mohou
oznacit nejvyse tolik jmen, kolik zbyva zvolit do schvaleného poctu ¢lenl rady
mésta. Pfi oznaceni vysSiho poctu jmen se povazuje hlasovaci listek za
neplatny.

d) Ke zvoleni za ¢lena rady mésta je tfeba nadpolovi¢ni vétsina hlast vSech ¢len(
zastupitelstva. O poradi zvoleni rozhoduje pocet ziskanych hlas(. V pripadé
rovnosti hlasi na poslednim volitelném misté rozhoduje nova volba mezi
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kandidaty na tomto poslednim misté.

e) Pokud v prvnim kole nedojde ke zvoleni potfebného poctu ¢lend rady mésta,
nasleduje kolo dalsi s patficné upravenym novym hlasovacim listkem, v ném?z
kromé jmen proskrtnutych jiz v prvnim kole budou dale proskrtnuta jména jiz
zvolenych ¢&lenG rady mésta. Clenové zastupitelstva pak oznaéi kFizkem
vramecku jen takovy pocet ¢lend, ktery je potrebny k doplnéni celkového
poctu ¢lend rady mésta.

4) Volba predsedt vyboru zastupitelstva

a) Zastupitelstvo mésta zfizuje ve smyslu § 84, odst. 2, pism. |) a vsouladu s
§ 117, odst. 2 zakona o obcich kontrolni a finan¢ni vybor.

b) Volba predsedl vybor( probiha podle €l. 4 nebo €l. 5 volebniho fadu s tim, Ze
volba kazdého predsedy bude probihat samostatné.

Cl.6
Zapis o prubéhu a vysledku voleb
1) O prlbéhu a vysledku voleb tajnym hlasovanim zpracovava volebni komise zapis, ve
kterém je uvedeno:
a) oznaceni voleb,
b) pocty hlast pro jednotlivé kandidaty,
c) pocet odevzdanych hlasovacich listkl, pocet platnych a pocet neplatnych
hlasovacich listkd,
d) podpisy viech ¢lent volebni komise.
2) O prGbéhu a vysledku kazdé volby seznami predseda volebni komise zastupitelstvo.
Vysledek volby bude zaznamenan v usneseni z jednani zastupitelstva.
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