KLATnVY Smérnice VZMR

SMERNICE MESTA KLATOVY
PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

1. Uéel smérnice

Tato smérnice stanovuje zavazna pravidla pro zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu
méstem Klatovy. Smérnice se vztahuje na vefejné zakazky realizované méstem Klatovy,
Jim fizenymi piispévkovymi organizacemi a zaloZzenymi pravnickymi osobami.

2. Definice, zasady postupu zadavatele

2.1  Vefejné zakdzky malého rozsahu jsou ty, jejichz pfedpoklddana hodnota neptfesdhne
Vv ptipad¢ zakazky na dodavky nebo na sluzby limit 3.000.000 K¢ bez DPH, v piipadé
zakazky na stavebni prace 9.000.000 K¢ bez DPH.

2.2  Vefejné zakazky malého rozsahu neni zadavatel povinen zadavat dle zakona
o zadavani vetejnych zakazek (zakon ¢. 134/2016 Sb., dale téz jen ,,ZZVZ"), je vSak
povinen postupovat dle této smérnice a dle 8§ 6 ZZVZ.

2.3  Zadavatel je opravnén vefejnou zakazku zadat v nékterém ze zadéavacich ftizeni dle
8 3 ZZVZ. Zahdji-li zadavatel zadavani vefejné zakazky malého rozsahu takovym
postupem dle ZZVZ, postupuje se dle ustanoveni platnych pro zadavani takového
ptislusného tizeni dle ZZVZ.

3. Kategorie zakazek dle predpokladané hodnoty

Vetejné zakazky malého rozsahu se dle vySe jejich piredpokladané hodnoty (pfedpokladana
cena v K¢ bez DPH) dé¢li na tyto kategorie:

I. kategorie  ........... do 500.000 K¢

Il. kategorie  ........... 500.000 K¢ az 1,5 milionu K¢ pro dodavky a sluzby
500.000 K¢ az 4 miliony K¢ pro stavebni prace

I11. kategorie  ........... 1,5 milionu K¢ az 3 miliony K¢ pro dodavky a sluzby
4 miliony K¢ az 9 miliond K¢ pro stavebni prace

4. Zadavani zakazek malého rozsahu I. kategorie (do 500.000,- K¢&)

4.1 Ukony zadavatele navenek pii zadavani zakazky &ini jménem zadavatele vedouci
odboru / teditel piispévkové organizace (PO) / statutarni organ pravnické osoby.
O rozsahu zakazky a zadani zakazky rozhoduje piislusny vedouci odboru / feditel PO /
statutarni organ pravnické osoby.

4.2 Zakazka musi byt zadana pouze za cenu v misté a Case obvyklou, pfi¢emz zadavatel je
povinen vychazet z informaci na trhu a zkuSenosti odboru.

4.3 Smlouva na zakdzku musi byt uzaviena v pisemné form¢. Vedouci odboru ¢i feditel PO
podepisuje piislusnou smlouvu a odpovidd za jeji vécnou spravnost. Za smlouvu se
povazuje i pisemnéa objednavka.
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4.4 Povinné subjekty uvefejni smlouvy s hodnotou vy3si nez 50.000 K¢ bez DPH v registru
smluv.

5. Zadavani zakazek malého rozsahu Il. kategorie (500 tis. K¢ aZz 1,5 mil. K&, resp.
500 tis. K¢ az 4 mil. K¢)

5.1 Navrh rozsahu zakéazky a zadavaci podminky pfipravuje vedouci odboru / feditel PO /
statutarni organ pravnické osoby po projednani s vécné piislusnym c¢lenem vedeni
mésta. Vyzva k podani nabidky a zadavaci dokumentace (,,ZD*) bude zaslana min.
3 dodavatelim zpusobilym pozadované plnéni poskytnout a zvefejnéna na profilu
zadavatele / ufedni desce.

5.2 Vedouci odboru / feditel PO / statutarni organ pravnické osoby jmenuje komisi pro
otevirani nabidek a hodnotici komisi.

5.3 Rada mésta rozhoduje o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

6. Zadavani zakazek malého rozsahu Il1. kategorie (1,5 mil. K& az 3 mil. K&, resp. 4 mil.
K¢ aZz 9 mil. K¢)

6.1 O zahijeni vybérového fizeni a zadavacich podminkach rozhoduje rada mésta. Vyzva
k podani nabidek a ZD bude zaslana min. 3 dodavatelim zpusobilym pozadované
plnéni poskytnout a zvetejnéna na profilu zadavatele / Gedni desce.

6.2 RM jmenuje komisi pro otevirani nabidek a hodnotici komisi. RM rozhoduje o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky. Administraci zajistuje odbor rozvoje mésta ve spolupréci
s prislusnym vedoucim odboru / feditelem PO / statutarnim orgdnem pravnické osoby
a pravnikem meésta.

7. Spole¢na ustanoveni o zadavacich podminkach a hodnoceni nabidek pri zadavani
zakazek malého rozsahu I1. a I11. kategorie

7.1 Kovalifikacni kritéria

7.1.1 Povinné kritérium — ve viech zakazkéach ucastnik piedlozi Cestné prohlaseni o splnéni
zakladni zptisobilosti ve smyslu § 74 odst. 1 ZZVZ v platném znéni.

7.1.2 Dalsi kritéria — zadavatel mtize ve vybérovém fizeni uplatnit dalsi kritéria zpasobilosti
a kvalifika¢ni kritéria, pokud jsou stejna pro vsechny dodavatele a vzhledem
k pfedmétu, predpokladanému rozsahu a predpokladané hodnoté a sloZitosti zakazky
jsou opodstatnéna a pirimétena.

7.1.3 Prokazani splnéni kvalifikace — UcCastnik prokaze splnéni Kkritérii zpusobilosti
a kvalifika¢nich predpokladii ptedlozenim kopii dokladi prokazujicich splnéni
kvalifikace.

7.2 Hodnotici kritéria

7.2.1 Nabidky budou hodnoceny dle jejich ekonomické vyhodnosti, tj. nevyhodné&jsiho
poméru nabidkové ceny bez DPH a kvality (tim neni vylou¢eno hodnoceni pouze podle

v v

7.2.2 Zadavatel stanovi v zadavaci dokumentaci pravidla pro hodnoceni nabidek.
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7.2.3 Dil¢im hodnoticim kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejichz ucelem je

7.3

zajisténi povinnosti zadavatele, nebo platebni podminky (napt. vySe smluvni pokuty,
lhita splatnosti faktur apod.).

Navrh smlouvy, uverejnéni

7.3.1 Navrh smlouvy na zakédzku je povinnou soucasti zadavaci dokumentace s tim, ze

ucastnik pouze doplni své identifika¢ni udaje, udaje, jez jsou pfedmétem hodnoceni
a dal8i potfebné udaje stanovené zadavatelem (napi. kontaktni osoby za dodavatele
apod.). Pouze ve vyjimecnych ptipadech nebude ndvrh smlouvy soucasti zadavacich
podminek. V takovém piipad¢ bude predlozeni navrhu smlouvy povinnou nalezitosti
nabidky tc¢astnikii, o ¢emz budou informovani v zaddvaci dokumentaci.

7.3.2 Vedouci odboru / feditel PO / statutarni organ pravnické osoby zajisti zvefejnéni na

profilu zadavatele uzaviené smlouvy na zakdzku nad 1 mil. K¢ bez DPH vcetné pfiloh.
Uvedené je splnéno, pokud byla smlouva zvetejnéna v registru smluv.

8. Vyjimky a zvlastni postupy

8.1

8.2

8.3

8.4

Porizovani drobného majetku

Zasady a postupy upravené touto smeérnici se nevztahuji na poiizovani drobného
spotfebniho materialu a potfizovani zbozi a sluzeb v hodnoté do 50.000 K¢.

Zakazky krizového Fizeni a havarie

a) Zasady a postupy dle této smérnice se dale nevztahuji na zakazky systemu
krizového fizeni. Zakazky systému krizového fizeni je opradvnéno zadat vedeni
mésta, a to bez oznameni o zahajeni vybérové tizeni vice dodavatelim.

b) Neni-li mozné zadani téchto zakazek (jedna-li se o zakdzky malého rozsahu
I1l. kategorie) v radé mésta projednat pfedem, mohou byt v krajnich piipadech
vedenim mésta zadany i1 bez projednani. O tomto postupu musi byt rada mésta
bezodkladné informovana.

VSeobecna vyjimka pro radu mésta

Rada mésta miiZze rozhodnout 0 vyjimkach z uziti ustanoveni této smérnice ¢i 0 zadani
vefejné zakazky malého rozsahu jinym zpiisobem, nez uklada tato smérnice.

Zakazky malého rozsahu s finanénim prispénim tietiho subjektu

Pti zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu realizovanych s finanénim pfispénim
tretiho subjektu je nutné dodrzet podminky minimalné v mife stanovené touto smeérnici,
pokud dota¢ni podminky poskytovatelti dota¢nich ¢i grantovych titulti nestanovi postup
piisnéjsi.

9. Archivace dokumentace a kontroly

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zéznamy o elektronickych
ukonech (v tisténé podobé nebo na nosicich elektronickych dat) po dobu 10 let od uzavieni
smlouvy, jeji zmény nebo od zruSeni vybérového ftizeni, ¢i rozhodnuti o tom, ze nebyla
vybrana nejvhodnéjsi nabidka, nestanovi-li pravni ptedpisy nebo pravni akt o poskytnuti
dotace dobu delSi. Archivaci dokumentace o zakdzce po stanovenou dobu zajisti vedouci
odboru / feditel PO / statutarni organ pravnické osoby.
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10. Zavéreéna ustanoveni

10.1 Tato smérnice byla schvalena Radou mésta Klatov dne 14.04.2025, usneseni ¢. 9, bod
¢. 145.
10.2 Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem jejiho schvaleni.

V Klatovech dne 14.04.2025

Mgr. Rudolf Salvetr
starosta mésta Klatovy

Bc. Dana Blatna
tajemnice MeU
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