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ORGANIZACNI RAD

. UVODNIi USTANOVENI

1. Organizaéni fad Stfedni pramyslové Skoly, Klatovy, nabfezi Kpt. Nalepky 362 upravuje
organizacni strukturu a Fizeni, formy a metody prace $koly a prava a povinnosti zaku a pracovniku
Skoly.

2. Organizacni fad je zakladni normou skoly ve smyslu:

e zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$S§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisq,

e zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakond, ve
znéni pozdéjsich predpisq,

e zakona €. 129/2000 Sb. o krajich, ve znéni pozdéjSich predpisd,
e Zakoniku prace,
e usneseni Zastupitelstva Plzefiského kraje €. 70/01 ze dne 23. fijna 2001,
e vyhlasky MSMT &. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, ve znéni
pozdéjSich predpisu.
1. POSTAVENIi A POSLANi SKOLY
Pravni postaveni: Stfedni pramyslova S$kola, Klatovy, nabfezi Kpt. Nalepky 362 je
pFispévkovou organizaci vystupujici v pravnich vztazich svym jménem
a nesouci odpovédnost z téchto vztahu plynouci.
Nazev: Stfedni primyslova skola, Klatovy, nabfezi Kpt. Nalepky 362.
Sidlo: nabrezi Kpt. Nalepky 362, 339 01 Klatovy 3.
ICO: 61750883.
Zfizovatel: Plzefisky kraj, Skroupova 18, 301 00 Plzef.
Zfizovaci listina: vydana zfizovatelem pod ¢&.j.: H/755/01 dne 30. listopadu 2001,

ucinnosti nabyla dnem 01. prosince 2001.

Stfedni pramyslova Skola, Klatovy, nabfezi Kpt. Nalepky 362 je zafazena do sité $kol, pfed$kolnich
zafizeni a 8kolskych zafizeni (od 01.01.2005 do rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni).

|dentifikator zarizeni: 600 009 335
1Z0: 000 077 143
kapacita skoly: 839 zaku
Datum zarazeni do sité: 01.08.1996

Vymezeni hlavniho téelu a pfedmétu €innosti

Hlavni Ucel a pfedmét €innosti je vymezen znénim zakona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Skola poskytuje vychovu a vzdélani v téchto studijnich a uéebnich oborech:

23-41-M/01 Strojirenstvi
26-41-M/01 Elektrotechnika
63-41-M/01 Ekonomika a podnikani

23-51-H/01 Strojni mechanik

23-52-H/01 Nastrojaf

23-56-H/01 Obrabéc kovl

23-68-H/01 Mechanik opravar motorovych vozidel.
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Doplrikova ¢innost

Pfedmét a rozsah doplfikové Cinnosti je upraven:

1. P¥ilohou €. 2 ke zfizovaci listiné ¢&j.: H/755/01 ze dne 30. listopadu 2001,
2. Dodatkem &. 7 ke zfizovaci listiné ze dne 29. zafi 2009,

3. Dodatkem &. 11 ke zfizovaci listiné ze dne 19. Eervna 2012.

Pfedmét podnikani:

1. Vyroba, obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 az 3 Zivnostenského zakona

Obory &innosti:

e mimoskolni vychova a vzdélavani, pofadani kurzu, Skoleni, v€etné lektorské &innosti,
e realitni ¢innost, sprava a udrzba nemovitosti,

e provozovani télovychovnych a sportovnich zafizeni a organizovani sportovni ¢innosti,
e ubytovaci sluzby;

Zamecnictvi, nastrojafstvi;

Obrabédstvi;

Hostinska ¢innost;

Poskytovani té€lovychovnych a sportovnich sluZzeb v oblasti;

Provozovani autoskoly.

SOk wWN

Doplrikova Cinnost bude provadéna v rozsahu volné nevyuzité kapacity organizace tak, aby neohrozila
plnéni Ukolu zajistovanych v ramci hlavni ¢innosti.

1. ORGANIZACNI CLENENI
A. I?editelstvi
B. Usek

e interni audit

e sprava

o feditelna-sekretariat
o technicko-ekonomicky usek
e vzdélavani a vychova
o Usek teoretického vyu€ovani
o Usek praktického vyu€ovani
o ostatni vychova a vzdélavani
C. Sekce pfedmétovych komisi (jsou soucasti pedagogického Useku — metodické Fizeni)
e Strojirenska sekce
Elektrotechnicka sekce
Ekonomicka sekce
Jazykové sekce
Sekce spolecenskych véd
Sekce pfirodnich véd
Sekce vypocetni techniky
Sekce praktického vyucovani a technickych pfedmétd pro obory s vyuénim listem

Iv. STATUTARNI ORGAN SKOLY

Statutarnim organem $koly je feditel, kterého jmenuje a odvolava Rada Plzefiského kraje. Reditel
jedna jménem organizace samostatné a podepisuje za organizaci tak, ze k jejimu napsanému nebo
vytisténému nazvu pfipoji sv(j vlastnoruéni podpis.

Reditele zastupuje v dobé& jeho nepfitomnosti v pilném rozsahu statutarni zastupce feditele.
Opravnénou ufedni osobou ve smyslu spravniho fadu je feditel Skoly, v pfipadé jeho nepfitomnosti
statutarni zastupce reditele Skoly.

Dal8i vazby, vztahy nadfizenosti, podfizenosti a zastupitelnosti v fizeni Skoly vyplyvaji z organizacniho
schématu Stfedni pramyslové Skoly, Klatovy, nabfezi Kpt. Nalepky 362 a z naplini prace jednotlivych
zaméstnancu Skoly (viz Organizacni fad — Priloha €. 10).
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Zadny ze zaméstnancl (s vyjimkou feditele Skoly a v pfipadé jeho nepfitomnosti statutarniho
zastupce feditele $koly) neni opravnén podepisovani smluv za zaméstnavatele — Stfedni priimyslovou
Skolu, Klatovy, nabfezi Kpt. Nalepky 362.

V. ORGANIZACNI A RiDICi NORMY

Skola se pfi své &innosti fidi obecné platnymi pravnimi predpisy, dale se fidi zakladnimi organizanimi
normami, které jsou pfilohami tohoto fadu:

1. Organizac¢ni fad — Pfiloha ¢&. 1 Vnitfni platovy fad,

2. Organizacni fad — Priloha €. 2 Kritéria pro pfiznani osobniho pfiplatku pedagogickym
pracovnik(m,

3. Organizac¢ni fad — Pfiloha €. 3 Kritéria pro rozdéleni finan¢nich prostfedkl na odmény
pedagogickym pracovnikim,

4. Organizaéni Fad — Pfiloha &. 4 Systém pfidéleni pfiplatku za tfidnictvi a zvlastniho pfiplatku,

5. Organizac¢ni fad — Pfiloha €. 5 Kritéria pro pfiznani osobniho pfiplatku a pro rozdéleni

finanénich  prostfedkli na odmény nepedagogickym
pracovnikim,

6. Organizac¢ni fad — Prfiloha ¢.6 Pracovni fad pro zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni
fizenych Ministerstvem Skolstvi, mladeZe a télovychovy,
krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci stanoveny
vyhlaskou €. 263 /2007,

7. Organizac¢ni fad — Priloha €. 7 Skolni fad,

8. Organizacni fad — Priloha €. 8 Spisovy a skartacni fad,

9. Organizac¢ni fad — Pfiloha €. 9 Jednaci fad pedagogické rady,

10. Organizacni fad — Pfiloha €. 10 Organizacni schéma, pfedmétové komise.

Dalsimi dualezitymi normami jsou smérnice a predpisy vydavané reditelem skoly, a to zejména:

e Vnitfni smérnice k zajisténi a provadéni kontrolniho systému,

e Vnitroorganiza¢ni smérnice pro pfislusné ucetni obdobi,

e Vnitfni pfedpis — Nahrada vydaju poskytovanych zaméstnanci v souvislosti s vykonem préace
(cestovni nahrady) — véetné dodatku.

Tyto smérnice jsou k dispozici v ekonomickém oddéleni Skoly.

VL. FINANCNI RiZENi

1. Finanéni fizeni je zajisténo:
a. formou rozpostu KUPK
dotace pfima
dotace provozni
b. vynosy z doplfikové &innosti.

2. Ugetni agendu vede ugetni.
3. Mzdovou agendu vede mzdova ucetni.
VI.  PERSONALNI RiZENi

—_

Rozhodovani v personalnich otazkach se fidi Zakonikem prace a potiebami skoly.

2. Personalni zmény jsou projednavany ve vedeni Skoly s koneCnym rozhodnutim Feditele Skoly.
Administrativné zajistuje spravnost pracovnich smluv personalni zaméstnanec Skoly.

3. Sledovani platovych narok( zajistuje zastupce feditele Skoly ve spolupraci s personalnim
zaméstnancem $koly.

4. Personalni agendu vede personalni zaméstnanec Skoly.
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VIIl. RiZENi HWOTNYCH PROSTREDKU

1.

IX.

O nakupu hmotnych prostfedkd (pomdcky, uéebnice, vybaveni Skoly apod.) rozhoduje Feditel
Skoly.

Evidenci majetku vede hospodarka, spravci sbirek, skladl a S$kolnici v rozsahu vyplyvajicim
Z jejich popisu prace.

Za evidovany majetek odpovidaji u Skolnich sbirek spravci sbirek a u Skolniho zafizeni spravci
uCeben a ostatnich mistnosti.

Vyfazovani evidovaného majetku se provadi podle platnych smérnic Plzefiského kraje.

RiZENi VYCHOVY A VZDELAVANI

Vychovny a vzdélavaci proces je organizovan a Fizen podle obecné platnych pravnich pfedpisa.
Dale se Fidi témito dokumenty:

abrwbh=

Xl.

w N

Xil.

PON=

No o

Skolni rad,

Ramcové vzdélavaci programy, Skolni vzdélavaci programy,
Dal$i aktualni pfedpisy a metodické navody MSMT CR,

Dal$i aktualni predpisy a metodické navody KU Plzefiského kraje,
Doporugeni CSI.

OCENOVANI PRACE

Ocenovani prace je fizeno podle obecné platnych pravnich pfedpist a vnitfnim platovym fadem
Skoly.

Pro pfidélovani osobnich pfiplatk( a rozdélovani odmén jsou stanovena vnitfni kritéria Skoly.

Pro pfidélovani pfiplatku za praci tfidniho ucitele je stanoven systém pfidéleni zvlastniho pfiplatku
za tfidnictvi.

PRAVA A POVINNOSTI PRACOVNIKU

Prava a povinnosti pracovnikll jsou stanovena Zakonikem prace a obecné platnymi pravnimi
predpisy.

Organizacni zafazeni je ddno organizaénim schématem.

Zastupce odborové organizace ma pravo zucastfiovat se pravidelnych porad vedeni.

KOMUNIKACNI A INFORMACNI SYSTEM

Zaméstnanci vyfizuji béZné operativni zalezitosti se svymi nadfizenymi denné.

Zalezitosti neodkladné, vyzadujici zasah feditele nebo zastupce feditele se vyfizuji okamzité.
Pravidla jednani Pedagogické rady stanovuje Jednaci fad.

Informace vstupujici do Skoly tfidi pfebirajici zaméstnanec (v souvislosti s formou vstupu —posta,
datova zprava, e-mail) a feditel. Reditel rozhoduje o dal$§im postupu informace a o tom, kdo
zaleZitost pfevezme a zpracuije.

Sbér informaci od zaméstnancu provadi vedouci Useku a sekci.

Oficialni informace opoustéjici Skolu musi byt podepsany Feditelem Skoly.

Vnitini informacni systém tvofi:

e pedagogické rady,

e porady vedeni,

e porady sekci pfedmétovych komisi,

e informaéni nasténka,

e pocitacovy systém Bakalafi,

e Skolni systém elektronické posty.
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Xlll. ZAVERECNA USTANOVENI

—_

Tento organizacni Fad v&etné priloh byl projednan se zaméstnanci Skoly.

2. Tento organizaéni Fad nabyva platnosti dnem 01.09.2021. Platnost a projednani pfiloh je uvedeno
na jednotlivych pfilohach. Timto dnem konéi platnost organiza¢niho fadu ze dne 01.07.2014

3. Organizacni fad v€etné pfiloh je v ramci Skoly vefejné k dispozici vSem zaméstnancim a je pro né
zavazny.

4. Do organiza¢niho fadu je mozné zaclenit funkéni a ucelné Upravy, které vyplynou z provozu skoly

a zmén v legislativé.

V Klatovech dne 01.09.2021

Ing. Bohumir Kopecky v. r.
feditel Skoly



