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VNITRNI SMERNICE REDITELE SKOLY C. 3/2012/I o
VYDAVANI OPISU A STEJNOPISU VYSVEDCENI A VYUCNICH LISTU

vydana na zékladé § 28 odst. 8 zdkona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zékladnim, stfednim, vySSim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich zmén a doplriikl a na zakladé § 3 vyhlasky ¢. 223/2005
Sb., o nékterych dokladech o vzdélani, v platném znéni

VYDANI OPISU VYSVEDCENI, VYUCNIHO LISTU (déle jen ,opis®)

Opis vyda Skola na z&kladé pisemné zadosti,
*  0s0bé, jiz byl vydan prvopis, nebo
*  jejimu zdkonnému zastupci.

Opis se vydava jako kopie p fedloZzeného prvopisu

Opis se opatfuje:
»  otiskem razitka,
e jménem, pfijmenim a podpisem osoby, ktera opis vystavila,
e datem vydani opisu.

V pfipadé, Ze je prvopis tvofen vice samostatnymi listy, uvedou se tyto nalezitosti na kazdém listu. Vydani opisu
se eviduje v pfislusné evidenci Skoly.

1. STEJNOPIS VYSVEDCENI, VYUCNIHO LISTU A DIPLOMU O ABSOLUTORIU (dale jen
~stejnopis*)

Stejnopis vyda skola na zékladé pisemné Zadosti ,

e 0s0bé, jiz byl vydan prvopis, nebo

e jejimu zdkonnému zastupci.
Stejnopis se vyhotovuje na pfFislusném tiskopisu platném vdob & vydani prvopisu popfipadé
neni-li k dispozici tento tiskopis, vyhotovi se stejnopis na jiném vhodném tiskopisu

Stejnopis se opatfi:
» podpisy osob, které podepsaly prvopis, nebo pokud nelze opatfit témito podpisy, uvedou se na
stejnopisu jména a pfijmeni téchto osob s dovétkem ,v. r.“,
» razitkem pouzitym na prvopisu nebo, pokud nelze opatfit otisk razitka pouZitého na prvopisu, namisto
tohoto otisku zkratku ,L. S.%,
» doloZkou ,Tento stejnopis souhlasi s prvopisem“. K doloZce se uvede: jméno, pfijmeni a podpis feditele
Skoly, otisk razitka, datum vyhotoveni stejnopisu.

V pfipadé, Ze se stejnopis vyhotovuje na vice samostatnych listech, opatfi se doloZzkou se vSemi nalezitostmi
kazdy list. Vydani stejnopisu se eviduje v prislusné evidenci Skoly.

Pokud byla dokumentace Skoly, ke které se Zadost o vydani stejnopisu vztahuje, zni€ena, vyda Skola o této
skute¢nosti Zadateli potvrzeni.

Vydava-li se stejnopis z divodu zmény pohlavi Zadatele, uvede se na stejnopisu jméno a pfijmeni Zadatele
a jeho rodné ¢islo podle stavu ke dni vydani stejnopisu. K Zadosti o vydani stejnopisu se v tomto pfipadé pfiloZi:
» rozhodnuti pfisluSsného spravniho Ufadu o povoleni zmény jména a pfFijmeni, popf. jeho Gfedné ovéfeny
opis,
»  prvopis vysvédceni, vyuéniho listu,
» doklad o rodném C&isle, které bylo Zadateli pfidéleno.



. DALSIi USTANOVENI

Za vydani stejnopisu nebo opisu vysvédceni se stanovuje poplatek na Uhradu vynaloZenych nakladd ve vysi
100,- K¢.

Poplatky Ize hradit formou UGhrady v hotovosti v kancelafi Skoly (pfi pfevzeti) nebo pfevodem na Ucet
0371216273 / 0300, variabilni symbol (datum narozeni ve formatu DDMMRRRR). Tato ¢astka musi byt pfi
platbé pfevodem zaplacena pfed vyhotovenim stejnopisu nebo opisu. V pfipadé zaplaceni formou pfevodu na
ucet, vyhotovi Skola stejnopis nebo opis aZ poté, kdy ji banka potvrdi provedenou platbu.

V. PRILOHY

Pfiloha €. 1 Vzor Zadosti o vydani opisu

Pfiloha €. 2 Vzor Zadosti o vydani stejnopisu

V. PLATNOST SMERNICE

Tato smérnice nabyva Gcinnosti dnem 01.09.2012

V Klatovech dne 29.08.2012

Ing. Jifi Dio v. r.
feditel Skoly



Priloha €. 1  Vzor Zadosti o vydani opisu

Zadost o vystaveni opisu (kopie p  FedloZeného prvopisu)

Udaje o Zadateli:
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JMENO ZAKONNENO ZASTUPCE:. ettt ittt e et ee et e et et et e et e e e e e e e et e e e e e eaeren e aet e eaaes
(v pfipadé nezletilého zadatele)

Zadam o vystaveni opisu dokladu dle mnou p  FedloZeného originalu.

Datum: ..........cooeeeene. Podpis Zadatele: ............cccevviveeiieninee,

Prevzeti vystaveného opisu

Poplatek uhrazen dne: ................cooeneeee.

Opis pfedan dne: ..., Opis predal:  ..ccooeiii

Opis prevzal: ..o



Priloha €. 2  Vzor Zadosti o vydani stejnopisu

Udaje o Zadateli:

Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

Soucasné bydlisté:

Telefon:

E-mail:

Jméno zakonného zastupce:
(v pfipadé nezletilého zadatele)

Zadost o vystaveni stejnopisu

Udaje pot Febné k vystaveni stejnopisu:

Zadam o vystaveni stejnopisu (zaskrinéte)

f ro¢nikového vysvédéeni
f maturitniho vysvédéeni

vyuéniho listu

Jméno a pfijmeni v dobé studia:

Rodné pfijmeni u Zen:
Nazev Skoly v dobé studia:
Adresa Skoly v dobé studia:
Nazev oboru:

Oznaceni tfidy:

Skolni rok:

Rok ukonéeni studia:

Datum: ..........coeevevnnes Podpis Zadatele: ...
Prevzeti vystaveného stejnopisu

Poplatek uhrazen dne: ..............ccoeevnnee.

Stejnopis pfedan dne: ..., Stejnopis predal: .

Stejnopis prevzal: ..



