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Informace dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu
k informacim

V souladu s Pokynem MSMT CR pro 8kolské Gfady, CSI a feditele $kol, predskolnich a $kolskych zafizeni
k zajisténi dkold vyplyvajicich ze zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim zverfejiuje
feditel Stfedni primyslové Skoly, Klatovy, nabfezi Kpt. Nalepky 362 nasledujici informace:

I. NAZEV
Stfedni pramyslova Skola, Klatovy, nabfezi Kpt. Nalepky 362

Il. DUVOD A ZPUSOB ZALOZENI

Zfizovatel: Plzensky kraj
Nadfizeny organ: Krajsky ufad Plzenského kraje, Odbor Skolstvi, mladeze a télovychovy
Zfizovaci listina: vydana Plzefiskym krajem dne 01.12.2001. ¢€.j. H/755/01

Stredni pramyslova Skola, Klatovy, nabfezi Kpt. Nalepky 362 je soucasti vzdélavaci soustavy a je zapséana
ve Skolském rejstiiku. Je pfispévkovou organizaci s pravni subjektivitou, jez vystupuje svym jménem
v pravnich vztazich a ma odpovédnost vyplyvajici z téchto vztahl v souladu se zfizovaci listinou. Poskytuje
stfedni vzdélavani a ve svych Skolskych zafizenich stravovani a ubytovani pro zaky a studenty (domov
mladeze, Skolni jidelna). Stfedni vzdélavani rozviji védomosti, dovednosti, schopnosti, postoje a hodnoty
ziskané v zakladnim vzdélavani dulezité pro rozvoj jedince. Poskytuje zakim obsahové SirSi odborné
vzdélani spojené se vSeobecnymi predpoklady pro plnopravny osobni a obc¢ansky zivot, samostatné
ziskavani informaci a celozivotni u¢eni, pokracovani v navazujicim vzdélavani a pfipravu pro vykon povolani
nebo pracovni cinnosti. Vzdélavani je ftfileté nebo Ctyfleté. Zaci mohou dosahnout stfedni vzdélani
s vyuénim listem a stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.

il ORGANIZACNI STRUKTURA

V &ele stoji feditel $koly, kterého jmenuje a odvolava Rada Plzefiského kraje. Reditel koly je statutarnim
zastupcem Skoly, jedna jménem organizace samostatné a podepisuje za organizaci tak, ze Kk jejimu
napsanému nebo vyti§t&nému nazvu pripoji svij vlastnoruéni podpis. Reditele zastupuje v dobé jeho
nepfitomnosti v plném rozsahu statutarni zastupce feditele.

Vnitfni ¢lenéni upravuje organiza¢ni fad skoly a fad pfedmétovych komisi (podrobné viz www.spskt.cz).
A. Reditelstvi

B. Usek
* interni audit
e sprava

o feditelna - sekretariat
o technicko-ekonomicky Usek
e vzdélavani a vychova
o Uusek teoretického vyucovani
o Usek praktického vyucovani
o ostatni vychova a vzdélavani
C. Sekce predmétovych komisi (jsou sou€asti pedagogického Useku — metodické Fizeni)
o  Strojirenska sekce
» Elektrotechnicka sekce
+ Ekonomické sekce
» Jazykova sekce
»  Sekce spole¢enskych véd
»  Sekce pfirodnich véd
» Sekce vypocetni techniky
» Sekce praktického vyu€ovani a technickych pfedmétd pro obory s vyuénim listem
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Iv. KONTAKTNi POSTOVNI ADRESA
Adresa vedeni, sidlo, doru¢ovani post. zasilek: nabfezi Kpt. Nalepky 362, 339 01 Klatovy 3.

V. ADRESY URADOVEN S TELEFONNIMI €iSLY

adresa (vedeni skoly): nabrezi Kpt. Nalepky 362, 339 01 Klatovy 3

vyuka maturitnich oborud

tel.: 376 313 262 feditelna - nabfezi Kpt. Nalepky 362
376 310 000 technicko — ekonomicky Usek
376 310 001 technicko — ekonomicky Usek vedouci zaméstnanec
376 310 845 sborovna

adresa: VoriSkova 526, 339 01 Klatovy 3

vyuka teorie u¢ebnich obord

tel.: 376 311 069

adresa: Franty Sumavského 150, 339 01 Klatovy 3
dilny odborného vycviku

tel.: 376 311 832 automechanici

tel.: 376 396 154  zamecnici

nazev: Domov mladeze

adresa: VoriSkova 823, 339 01 Klatovy 3

tel.: 376 312 529

nazev: Skolni jidelna

adresa: Koldinova ulice 180, 339 01 Klatovy 3

tel.: 376 310 456

VL UREDNIi HODINY stfeda 8:00 — 11:00, v obdobi prazdnin uréi feditel.
VII. ADRESA INTERNETOVE STRANKY www.spskt.cz

VIIL. ADRESA E-PODATELNY sekretariat@spskt.cz
IX. PRIPADNE PLATBY LZE POUKAZAT 0371216273 /0300 CSOB
X. ICO 61750883

XI. DIC CZ61750883

XIL. SEZNAMY HLAVNICH DOKUMENTU RVP, SVP

XIII. ROZPOCET

Rozpocet Stfedni pramyslové Skoly, Klatovy, nabrezi Kpt. Nalepky 362 je zvefejnén na webovych strankach
Skoly www.spskt.cz v menu $kola-Ufedni deska-rozpocet.

XIV.  ZADOSTI O INFORMACE, PRIJEM ZADOSTIi A DALSICH PODANI

Zadosti o informace, pfijem zadosti a dalSich podani osobné i pisemné na oddéleni technicko-ekonomické

spravy. Podani dorucena Skole prebira pfislusny zaméstnanec Skoly (hospodarka Skoly), ktery je povinen

prevzit dokumenty adresované Skole nebo jejim pracovnikim. Dokumenty Ize pfijmout v pfipadé nutnosti

i mimo oddéleni technicko — ekonomické spravy.

. Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné
(doporucenou postou, osobné i jinym zpusobem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat). U
podani prostfednictvim telekomunikacniho zafizeni musi byt uvedena rovnéz pfislusna identifikace
zadatele (napf. elektronicka adresa). Neobsahuje-li zadost tyto Udaje, neni Zzadost podanim ve
smyslu tohoto zdkona a zadost se odlozi.
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XV.

Ze z&adosti musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je urCena, a Zze se zadatel domahé
poskytnuti informace ve smyslu tohoto zakona. Fyzickd osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni,
datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu
bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka
osoba uvede nazev, identifikacni Cislo osoby, adresu sidla a adresu pro doru€ovani, lisi-li se od
adresy sidla. Adresou pro doru¢ovani se rozumi téz elektronicka adresa.

V pfipadé ustni nebo telefonické zadosti poskytne Skola zadateli informaci neodkladné, pokud ji ma
k dispozici. Neni-li zadateli na Ustni nebo telefonicky podanou zadost informace poskytnuta, nebo
nepovazuje-li zadatel informaci takto poskytnutou za dostacujici, je potfeba podat zadost pisemné.
Povinny subjekt posoudi obsah zadosti a:

a) v pfipadé, ze je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve IhGté do sedmi dnd od doru€eni zadosti, aby
zadost upfesnil, neupresni-li zadatel zadost do 30 dnG ode dne doruceni vyzvy, rozhodne
o0 odmitnuti zadosti,

b) v pfipadé, ze ze zadosti neni ziejmé, ze sméfuje vici povinné osobé nebo kdo zadost podal,
povéreny pracovnik ji bez dal$iho odlozi,
takova Zadost neni podanim ve smyslu zdkona €. 106/1999 Sb. a o této skute¢nosti uvédomi
zadatele do tfi dnd od podani zadosti,

¢) poskytne pozadovanou informaci ve Ih(té nejpozdéji do 15 dnl od podani,
za datum podani se povazuje datum doruceni zadosti Skole nebo upfesnéni zadosti podle
pismena a),
informaci poskytne pisemné, nahlédnutim do spisu, véetné moznosti pofidit kopii, nebo
na pamétovych médiich. Tyka-li se zadost zvefejnéné informace, Skola sdéli zadateli do 7
dnd, kde a jakym zpdsobem je mozno pozadovanou informaci ziskat. Pokud zadatel na
poskytnuti informace trva, bude mu sdélena ve vySe stanovené Ihuté.

Povéreny pracovnik je povinen prokazatelné informovat zadatele o prodlouzeni Ihiity a davodech
prodlouzeni, a to jesté pfed uplynutim Ihaty 15 dn(.

OPRAVNE PROSTREDKY

Odvolani se podava ke Krajskému Ofadu Plzeriského kraje, odboru Skolstvi, mladeze a sportu
prostfednictvim Feditele Skoly, Ihdta se odviji od pokyn( v rozhodnuti.

XVI.

FORMULARE

Formulafe pouzivané Skolou Ize ziskat na sekretariatu Skoly, ndbfezi Kpt. Nalepky 362, 339 01 Klatovy,
pripadné také na webovych strankach skoly www.spskt.cz.

XVIL.

POSTUP PRI VYRIZOVANI STiZNOSTi, OZNAMENI

Reditel $koly je povinen pfijimat a zafizovat spravné a véasné vyfizeni stiznosti a oznameni.

Forma stiznosti mlze byt Ustni nebo pisemna, proSetfeny musi byt vSechny body stiZznosti
a sepséan zapis.

V pfipadé Ustni stiznosti, kterou nelze vyfidit ihned, sepiSe feditel Skoly nebo povéfeny pracovnik
zapis, ktery predlozi stézovateli k podpisu. Pozada-li stézovatel, aby jeho jméno nebylo uvadéno,
nebo jestlize je to v zajmu spravného vyfizeni stiznosti, postoupi se k proSetfeni jen opis stiznosti
bez uvedeni jména stézovatele. O vyfizeni stiznosti musi byt stéZovateli podana zprava ve
stanovenych lhatach, a to i v pfipadé, bylo-li zjiSténo, Ze stiznost neni opravnéna.

Jedna-li se o stiznost zvlasté zavaznou, musi Feditel Skoly neprodlené informovat Krajsky Gfad
Plzenského kraje, odbor Skolstvi, mladeze a sportu, ktery pak stanovi zplsob vyfizeni stiznosti.
Proti stézovatelim (v pfipadé rodict ani proti zakim) nesmi byt Cinény zadné nepfipustné kroky
proto, e podali stiznost. Reditel koly je povinen sledovat, jak jsou opatfeni ulozena ke zjednani
napravy plnéna a popr. vyvozovat dalsi disledky.

Stiznosti vyfizuji a proSettuji ty Utvary organizace, do jejichz pusobnosti pfedmét stiznosti nalezi.
Stiznosti, které neni tfeba proSetfovat na misté, musi byt vyfizeny do 10 dnu.

Stiznosti, které nelze vyfidit do 10 dnl, musi byt vyfizeny do 30 dnd. O duvodech musi byt
uvédomen stéZovatel do 5 dna.

Proti zplsobu vyfizeni stiznosti neni mozné podat odvolani, ale mize se podat nova stiznost, ktera
musi obsahovat dalSi upfesfiujici skute€nosti, jinak neni potfebné novou stiznost proSetfovat.

DalSi podrobnosti jsou stanoveny v § 13 az § 16 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, v platném znéni.
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XVill.  HRAZENi NAKLADU

. Povinny subjekt bude v souvislosti s poskytovanim informaci zadat udhradu ve vySi, ktera
nepfesahne naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢t dat (vécné naklady)
a naklady spojené s odeslanim informaci zadateli. V pfipadé, ze poskytnuti pozadované informace
vyzaduje ¢innost nad ramec béznych povinnosti povéfeného pracovnika, ¢innost mimofadné
rozsahlého vyhledani informaci, bude pozadovat i Uhradu osobnich nakladd.

. Vécné naklady na pofizeni kopie:
- jedna stranka formatu A4 3,- K¢,
- jedna stranka formatu A3 6,- KE.
. Vécné naklady na opatfeni technickych nosicu dat:
- 1ks CD 20,- K¢,
- 1ks DVD 20,- K&.
. Naklady spojené s odeslanim pozadované informace:
- dle platnych tarifd poskytovatele posStovnich sluzeb.
. Osobni naklady:

- vychazi se zaktualni primérné hodinové mzdy zaméstnance (povéfeného pracovnika)
nasobené ¢asovou narocnosti vyhledani a poskytnuti informace.
. Pfi rozsahlejsim vyhledavani, shromazdovani informaci budou naklady vycisleny individualné.
. Uhrada nakladii spojenych s vyfizenim zadosti o poskytnuti informace se provadi predem proti
potvrzeni na pokladné Skoly.

XIX.  NEJDULEZITEJSi POUZiVANE PREDPISY

Zakon €. 500/2004 Sb., Spravni fad,

Z&kon €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, z&kladnim stfednim, vy§&§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon),

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich,

Z&kon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

Nafizeni vlady €. 211/2010 Sb., o soustavé oborl vzdélani v zakladnim, stfednim a vy$8im odborném
vzdélavani,

Vyhlaska €. 177/2009 Sb., o blizSich podminkach ukonCovani vzdélani na stfednich Skolach maturitni
zkouskou,

Vyhlaska €. 422/2023 Sb., o pfijimacim fizeni ke stfednimu vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi,
Vyhlaska €. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi,

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace.

Uvedené predpisy se nachazeji v elektronické podobé (aktualizované znéni — www.codexis.cz).

XX. VYDANE PREDPISY
Organizacni rad v€etné vsech pfiloh.
Provozni fady (Skoly, Skolni jidelny, domova mladeze, télocviny, jednotlivych ueben).

Vydané predpisy se nachazeji na webovych strankach www.spskt.cz v menu Skola - Ufedni deska,
v pisemné podobé v Feditelné Skoly.

XXI.  VYROCNI ZPRAVY, ZPRAVY O CINNOSTI SKOLY
Vyroéni zpravy i Zpravy o ¢innosti Skoly jsou zvefejiovany na webovych strankach www.spskt.cz v menu
Skola - Ufedni deska, v pisemné podobé v feditelné Skoly.

XXIl.  OSTATNi DOKUMENTY, LISTINY

Zfizovaci listina (v€etné v8ech doplhku) - v pisemné podobé u feditele Skoly

Zarazeni do sité Skol - v pisemné podobé u feditele Skoly

Jmenovani feditele Skoly, zastupce Skoly - 0sobni slozky zaméstnancu (persondlni oddéleni)

Inspekéni zpravy - v pisemné podobé u feditele Skoly

Zpravy o provedenych kontrolach - v pisemné podobé u Feditele Skoly, personalni oddéleni,
vedouci technicko-ekonomického Useku (dle predmétu

} kontroly)

Skolni vzdélavaci programy - na webovych strankach www.spskt.cz, v pisemné podobé

u feditele Skoly.



