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Zakladni skola Klatovy, Tolstého 765

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 198 /2014

Vypracoval: Hana Nohelova

Schvalil: Mgr. Vitézslav Sklebeny, feditel $koly
Pedagogicka rada projednala dne 29. 8.2014

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 29.8.2014

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 1.9.2014

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd,
které tvofi soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zadkladnim stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soucasti organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodict

s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu uéastnikii do SD.

Skolni druZina se ve své €innosti fidi zejména vyhlaSkou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdelavani.

Poslani S§kolni druZiny

Skolni druzina tvofi ve dnech §kolniho vyuéovani mezistupei mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, které ji odlisuji od
$kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni formou zajmového vzdélavani
ucastnikl dle vyhlasky § 2, formace...

Cinnost druziny je uréena piednostné pro uc¢astniky prvniho stupné zakladni §koly.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti uéastniku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kole
nebo $kolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi

pracovniky

1.1. Ucastnici jsou povinni
a) fadn¢ dochazet do Skolského zafizeni,
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b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatfizeni k ochrané
zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli seznamenti,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu s
pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatfizeni o zmén¢ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

¢) oznamovat Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné
pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ti€astnika, a zmény v téchto tdajich.

1.2. Utastnik se ve $kolni druziné chové sluiné k dospélym i jinym ucastnikiim $koly, dba
pokynii pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje skolni fad Skoly a odbornych uceben.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Ucastnik chodi do $kolni druziny pravidelné a vé&as, GiGastni se vSech organizovanych
¢innosti. Dochazka do Skolni druZiny je pro pfihlaSené ucastniky povinna. Odhlasit se mulzZe
vzdy ke konci pololeti.

1.4. Ucastnik chodi vhodné¢ a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.

1.5. Ukastnik udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a pofadku, chrani majetek pied
poskozenim.

1.6. Pied ukonCenim c¢innosti druziny Ucastnici z bezpecnostnich diivodi neopoustéji Skolni
budovu bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani tcastnici zlstavaji ve Skole jen se
svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7. Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spolutcastnikl; ucastnikiim jsou zakazany vSechny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.8. Zakonny zastupce ucastnika je povinen dolozit divody jeho nepfitomnosti nejpozdéji do
3 kalendainich dnii od pocatku jeho neptitomnosti. Odchod ucastnika pied stanovenou dobou je
mozny pouze na zéklad¢ pisemné omluvy rodict.

1.9. Uastnik ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovéani, naboZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.10. Ucastnik nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s viukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predmeéty, veetné Sperkii a mobilnich telefonti odklada
pouze na mista k tomu urcena, piipadné do rukou vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu
pieberou do uschovy a zajisti jejich bezpecnost.

1.11. Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky ucastnika vici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

1.12. Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto $kolnim fadem lze podle zadvaznosti poruseni
ucastnikovi ulozit:
a) napomenuti tfidniho ucitele,
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b) dutku tfidniho ucitele,

¢) ditku teditele Skoly.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym
zpusobem tucastnikovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

2. Provoz a vnitini rezim §koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

2.1. Ve skolni druzing je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
pfihlasovani a odhlaSovani ucastnikd, vybirdni poplatkd, pfeddvani informaci rodicim,
vyfizovani naméth a stiznosti.

2.2. O zarazeni uc¢astnikli do skolni druziny rozhoduje teditel skoly.

2.3. Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zati aZ prosinec a
leden az &erven. Vyse tplaty je stanovena piedem na cely $kolni rok. Skola piijima platby
v hotovosti jen zcela vyjimecné, rodice plati bezhotovostnim zpiisobem, tj. pfevodem. Kazdému
ucastnikovi je pro ucely plateb pfidé€len variabilni symbol. Vedouci vychovatelka pravidelné
kontroluje placeni uhrady v soucinnosti s hospodarkou skoly, pokud jsou rodice v prodleni
s placenim, jedna s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na Ustni vyzvy, prokazatelnym zpiisobem je
pisemné upozorni na jejich povinnost.

2.4. Uplata mize byt sniZena nebo prominuta
Vysi tplaty mize feditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ti¢astnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do pestounské péce ma narok na prispévek na tthradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofte a tuto skutecnost prokéaze fediteli.

2.5. Pokud za uc¢astnika neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka skolni druziny o tom
uvédomi feditele Skoly nejpozdéji do jednoho mésice — k termintim 30.9. a 31.1. Reditel Skoly
muze rozhodnout o pfipadném vylouceni ucastnika ze Skolni druZiny.

2.6. Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dobé vsech prazdnin pterusuje.

2.7. Rodice nebo jini zakonni zastupci Gcastnika piihlaSeného k pravidelné dochdzce do druziny
sdéli druziné rozsah dochazky tucastnika a zplisob jeho odchodu z druZiny; tyto tdaje jsou
zaznamenany na piihldSce. Omluvu nepfitomnosti ucastnika v druzin¢, odchylky od jeho
dochazky nebo pokud méa odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na
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pfihlasce, sdéli rodice tuto skutecnost druziné pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost ucastnika
v druzin€ zakonny zastupce oznami pisemné.

2.8. V dochazkovém sesité (tfidni knize,...) je zaznamendvana nepfitomnost castnika v SD.

2.9. PiihlaSovani a odhlasovani ucastnikii ze SD je provadéno na zadklad¢ pisemnych zadosti
rodict Gcastnika.

2.10 . Organizace ¢innosti

2.10.1. Provozni doba SD je od 6:30 do 16:15 hodin.

Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni:

Aby nebyla naruSovéana ¢innost oddé€leni, jsou pro odchody ucastnikii stanoveny tyto doby: (do
14:00 hod. nebo po 15:00 hod.)

2.10.2. Ukonéeni provozu SD
Provoz konéi v 16:15 hodin, pokud nedojde k vyzvednuti ucastnika do této doby, vychovatelka
nejdiive informuje telefonicky rodie a osoby uvedené na piihlasce tcastnika do SD, pokud je
tento postup bezvysledny,
a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,
b) na zéklad¢ predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho utadu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,

2.10.3. Cinnost SD probiha v esti oddélenich SD.

2.10.4. Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 ucastniki. V oddé€leni lze individualné
integrovat nejvyse 5 ucastnikii se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet ucastniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonédvané ¢innosti
ucastniki, zejména s ohledem na jejich bezpec¢nost takto:

a) pii vychazkach po béznych trasdch v okoli Skoly s béznym dopravnim provozem,... max.
25 ucastniku,

b) pfi organizacné ¢i dopravné naronych nebo vyjimecnych akcich projednd vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce vcetné poctu doprovazejicich
osob,

2.10.5. Do 8kolni druziny ptichazeji ucastnici po skonceni vyu¢ovani pod vedenim vychovatelek.
Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdéji, pteda Gcastniky vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera
vyucovala posledni hodinu.

2.10.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

2.10.7. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (ptiklad)
zejména formou zdjmového vzdelavani a piilezitostné Cinnosti dle vyhlasky § 2; umoznuje
ucastnikiim pfipravu na vyucovani.

- Zdjmové Cinnosti - rozvijeji osobnost ucastnika, umoziuji jim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netspéchil i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
byt organizovéana pro vybrané Ucastniky z riiznych oddéleni v zdjmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodié.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
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neni to vSak povinna &innost SD. MuZe jit o vypracovavani domacich tkold (pouze se
souhlasem rodicu, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka tc¢astnikiim tkoly neopravuje),
nebo zdbavné procvicovani uciva formou didaktickych her (vcetné feSeni problému),
ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkli v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich
ginnostech; ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatkii pfi pribdzné &innosti SD (napi.
vychézky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.10.8. Cinnosti druziny se mohou zucastiovat i ucastnici nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet Ucastnikli zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.

2.10.9. V dobé tadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se
ziizovatelem tak, Ze jsou zfizovana stiidavé stfediska na jednotlivych ZS v obci, pro uéastniky
vSech téchto Skol. Pred kazdymi prazdninami rozdaji s dostatecnym ptedstihem vychovatelky
SD v§em ucastnikiim navstévujicim SD informace o tom, na které §kole bude stiedisko otevieno,
rodi¢e sem své dit¢ piihlasuji pisemné. Stredisko se nezfizuje, pokud pocet piihlasenych
ucastnikli nenaplnuje o¢ekavani zfizovatele.

2.10.10. V dob¢é¢ mimotfadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost Skolni druziny
zajisténa, s piipadnym omezenim podle pokynl hygienika.

2.10.11. Rodice a dalsi navstévnici do uéeben SD nevstupuji.

2.10.12. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou ti¢astnit i uéastnici, ktefi nejsou piijati k
pravidelné denni dochédzce do druziny.

2.10.13. Pfi postupnych odchodech ucastnikii z jednotlivych odd€leni domil, je mozné spojit
¢innost oddéleni v dobg, kdy pocet ucastnikil v takto spojenych oddé€lenich je max. 30. Stejné tak
se postupuje pii spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddéleni vykondva jinou ¢innost — zajmovou,
relaxacéni apod.

2.10.14. Rozsah denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje
podpisem na uvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani,
ktera obsahuje formy z4jmového vzdélavani podle § 2, pobyt venku a dalsi aktivity.

3. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi acastniku a jejich ochrany pred
socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

3.1. VSichni Gcastnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Ugastnikiim neni v dobé mimo vyucovani dovoleno zdrzovat se
v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpiisobilou osobou. Kazdy turaz,
poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu tcastnikii ve Skolni budové nebo mimo budovu
pii akci poradané Skolou ucastnici hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.
Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni ucastnikii v prvni hodin¢ Skolniho
roku a dodate¢né pouceni Gcastnikd, kteti pfi prvni hodin€ chybéli. O pouceni G€astnikl provede
vychovatelka zaznam do tfidni knihy.

3.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam ucastnikii a vytvaret podminky pro jejich zdravy
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vyvoj a pro piedchdzeni vzniku socidlné patologickych jevi, poskytovat zdkim a studenttim
nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Vychovatelky dodrzuji ptedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizené¢ho a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikli a v pfipadé ndhlého onemocnéni informuji bez
zbyte¢nych prutaht vedeni Skoly a rodie postizeného Ucastnika. Nemocny ucastnik muze byt
odeslan k 1ékaiskému vySetteni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Ttidni ucitelé zajisti,
aby kazdy ucastnik m¢l zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla
rodi¢li do zaméstnani a domd, adresu a jméno osettujiciho 1ékate.

Pti urazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti osSetfeni ucastnika lékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazi, pfipadné vyplni piedepsané
formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovedél prvni.

3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici $koly nesmi Gcastniky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za Gcastniky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druZziny.

3.5. Bezpec¢nost a ochranu zdravi ucastnikti pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteciiuje vzdélavani zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem.

3.6. Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napt. télocvicna, venkovni hfisté, pobocka Meks...), fidi se
piislusnymi fady pro tyto udebny. Ugastnici ptihlaseni do SD jsou poudeni o BOZP a zaznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihéach jednotlivych odd¢leni.

4. Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo $kolského zarizeni ze strany ucastniku.

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku ti¢astniki, ucitell ¢i
jinych osob ucastnikem je vyzadovana uhrada od rodict, ktery poskozeni zpusobil. Pri

wev

CR, pfipadné organtim socidlni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené svému tiidnimu uciteli. Ucastnici dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci - uzamykani Saten, tfid.

4.3. Do skoly ucastnici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

4.4. Utastnici, $kola a zaméstnanci §koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu
urcena.

4.5. Utastnici jsou povinni fadné pecovat o takto proptijéeny majetek skoly, ochrafiovat jej pied
ztratou a poskozenim.
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4.6. Pii nahldSeni kradeze ucastnikem se o udélosti pofidi zdznam na zakladé vypovédi
poskozeného. Véc se predd orgdnlim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni
oddé¢leni Policie CR), nebo ucastnik bude poucen, Ze ma tuto moznost

r

5. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani ucastniku.

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani uc¢astnika ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni Skole, t.j. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele
Skoly, klasifikace sniZenou zndmkou z chovani na vysvédceni.

5.2. Pokud tucastnik narusuje soustavné Skolni fad a cinnost Skolni druziny, miize byt
rozhodnutim ~ feditele z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vylougeni Géastnika ze
SD, pokud soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kazeii a poradek, ohroZuje
zdravi a bezpec¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlaste
zavaznych divodi.

6. Dokumentace

6.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky ucastniki; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zéastupct
ucastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, veetné
dochazky ucastniki,

¢) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

e) knihu Grazl a zdznamy o trazech tcastnik,

7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéifen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druZiny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smeérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Skarta¢nim fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.

4. Smérnice nabyva u¢innosti dnem : 1.9.2012

(O8]

V Klatovech dne 29. 8. 2014

Mgr. Vitézslav Sklebeny
teditel Skoly
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