Zakladni Skola Klatovy, Tolsteho 765

SMERNICE

o ¢innosti Skolniho poradenského pracovisté

podle vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. ve znéni pozd¢jsich predpisu

Ucel smérnice

Tato smérnice stanovuje sloZeni, organizaci a zpisob Cinnosti Skolniho poradenského

pracovisté (dale jen ,,SPP*) pii ZS Klatovy, Tolstého 765. Cilem SPP je poskytovat poradenské,
konzulta¢ni a podptrné sluzby zadkim, zakonnym zastupciim a pedagogickym pracovnikiim
Skoly v souladu s pravnimi pfedpisy a potiebami Skoly.

Pravni ramec

Cinnost SPP se fidi zejména témito piedpisy:

>
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zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky zédkon ve znéni pozdéjsich predpist,

vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach, v platném znéni,
zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich ve znéni pozdé&jsich predpisil,
Skolni tad a dalsi interni ptedpisy Skoly.

SloZeni SPP

1.
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SPP tvoii tym odbornych pracovnikii skoly.

Skolni metodik prevence pro 1. stupen
Skolni metodik prevence pro IIL. stupeii
vychovny poradce,

Skolni specialni pedagog,

Skolni psycholog

teditel Skoly, zastupci feditele Skoly

Vedoucim SPP je feditel $koly, ktery koordinuje ¢innost celého pracovists.

Program poradenskych sluzeb Skoly

SPP poskytuje (piiloha 2 — rozsah poradenskych sluzeb)

>

Poradenské sluzby zakiim — individudlni konzultace, podpora pfi studijnich,
osobnostnich a vztahovych obtizich.

Kariérové poradenstvi — orientace pfi volbé studia a povolani.

Specialné pedagogickou podporu — zajistovani vzdélavacich potieb, spoluprace s PPP a
SPC, doporuceni podptrnych opatieni.

Prevenci rizikového chovani — realizace preventivniho programu, v€asna intervence.
Konzultaéni sluzby pro rodi¢e a pedagogy — komunikace o vzdélavacich a vychovnych
otazkach.

Metodickou podporu pedagogickému sboru — doporuceni vhodnych piistupi,
organizace Skoleni.



Organizace ¢innosti

[a—

SPP se schézi pravidelng, minimalné 1x za 3 tydny, piipadné dle potieby.
2. O jednanich SPP se vede zapis, ktery je uloZen u vedouciho SPP a piistupny fediteli
Skoly.
3. Poradenské sluzby jsou poskytovany:
> v urcenych konzulta¢nich hodinéch,
> na zaklad¢ zadosti zéka, rodice nebo pedagoga,
>z vlastniho podnétu SPP.
4. Pracovnici SPP jsou povinni zachovavat mléenlivost o osobnich tidajich a citlivych
informacich.

Spoluprace

SPP spolupracuje s:

> tfidnimi uciteli a ostatnimi pedagogy,

> Skolskymi poradenskymi zatizenimi (PPP, SPC),

> organy socialné-pravni ochrany déti (OSPOD),

zdravotnickymi zafizenimi, neziskovymi organizacemi a dal§imi subjekty dle potieby.

Y

Dokumentace
SPP vede tyto spisy a zaznamy:

spis zaka — zadosti, zdvéry vysetieni, doporuceni, zdznamy o intervencich.
chronologické zapisy o poskytnutych sluzbach (anonymizovany ptehled pro statistiku).
zapisy z jednani SPP

dokumentace preventivniho programu — plan, realizace, vyhodnoceni; archivace min. 5
let.

souhlasy zdkonnych zéastupct — vedené v matrice Skoly

o poskytovanych sluzbach (zapisy, anonymizované statistiky),

o komunikaci s externimi institucemi,

o zpravach a doporuceni z poradenskych zatizeni,

o preventivnich a interven¢nich opatieni.

YV VYV VY YVVVY

Vyhodnocovani preventivnich programii

1. Kvantitativni ukazatele: pocet incidentd, absenci, kdzenskych opatfeni.
2. Kvalitativni hodnoceni: navrh opatteni, terminy plnéni.
3. PredloZeni vysledkii: pedagogicka rada — zafi nasledujiciho Skolniho roku. Zprava o

ginnosti SPP je souéasti Vyroéni zpravy skoly

Predavani adaja

Veskera dokumentace je chranéna podle platnych ptedpisti o ochrané osobnich udajii (GDPR).
Pted kazdym piedanim osobnich tdaji externim subjektim (PPP, SPC, OSPOD) ziskéava skola
pisemny informovany souhlas zakonného zastupce. Vyjma piipadd, kdy spoluprace vyplyva z

pravni povinnosti (§ 10 zdkona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti).

Y Klatovech: dne 30.12.2025
Ucinnost od 01.01.2026

Mgr. Vitézslav Sklebeny
feditel skoly



Pfiloha 1

Rozsah poradenskych sluzeb — § 7 odst. 2 pism. a) —m)

Bod vyhlasky Cinnost $koly / SPP

Diagnostika zakt, ndvrh podptrnych opatteni,

a) Podplind opatfen spoluprace s PPP/SPC, vedeni IVP.

b) Vyhodnocovani t¢innosti podptirnych |Pololetni hodnotici schiizky s tfidnimi uciteli a
opatteni rodici, revize IVP.

¢) Prevence Skolni netispéSnosti Diferencovana vyuka, doucovani, mentoring.

Individualni konzultace od 7. ro¢niku, testy z4jmd,

d) Kariérové poradenstvi
exkurze.

Jazykové podpora, spoluprice s OAMP a

e) Podpora zakl z odlisného prostiedi 4 o . . , }
neziskovymi organizacemi, kulturni mediace.

f) Podpora nadanych zakt Mentoring, ucast v soutézich, rozsifené tkoly.
g) Péce o zaky s obtizemi, klima tfidy Tiidnické hodiny, skoleni ucitelt k inkluzi.

h) V¢asna intervence Krizovy intervenéni tym do 48 h od nahlaseni.
1) Prevence rizikového chovani Minimalni preventivni program, peer programy.

) , ., . Analyza incidentt, prezentace vysledku
j) Hodnoceni preventivnich programi Yz - prez vy .

pedagogické rade.

k) Metodicka podpora ucitelim Workshopy, konzultaéni hodiny SPP.

1) Spoluprace s rodici Ttidni schiizky, tematické besedy, elektronicka
poradna.

m) Spoluprace se Skolskymi Min. ¢tvrtletni koordina¢ni schiizky, predavani

poradenskymi zatizenimi zprav pres informacni systém skoly.




